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Etiquetas
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A la hora de crear etiquetas para un envio masivo de correo tradicional hay que hacer estos
pasos:

e Decidir que personas queremos que reciban el correo — Para ello escogemos cualquier
listado que nos de una lista de personas (listado de todos los abonados, de todas las
personas, de los que deben dinero...)

e Ejecutar el listado y escoger el formato de etiqueta que queremos imprimir

Listados de etiquetas

Existen algunos listados especificos para imprimir plantillas, por ejemplo:

C210 (v2), C1172 (v3) — Etiquetas usuarios, abonados o cursillistas — por defecto, usa la
etiqueta aplil299

C200 (v2) — Etiguetas usuarios, abonados o cursillistas. sin repetir direcciones — por defecto,
usa la etiqueta aplil274

Un listado muy Util es este:
C997(v2), C1187 (v3) — Email / SMS por edad / sexo / pobl / cp / nacional — que permite filtrar
todas las personas por diferentes criterios, y a continuacion crear etiquetas.

Pero la mayoria de los listados que listan personas se pueden usar para enviar etiquetas en
muchos formatos de etiqueta (incluidos los anteriores). La eleccion del listado nos permite
seleccionar a quien le queremos crear la etiqueta, por ejemplo:

e Listados de cursillistas: C50, C99, C100 (inscritos, altas, bajas), C206 (en lista de
espera), C179 (inscritos por tipo de actividad)
Listados de abonos: C219, C605, C606 (abonos, altas, bajas)
Listados de abonados: C649, C33, C43 (integrantes de abonos, altas, bajas)
Listados de personas: C80 (persona actual), C997
Listado de personas que han comprado un articulo: C390
Listado de personas que tienen pagos pendientes: C187

Algunos formatos de etiquetas disponibles

Etiqueta Apli1270, 70 x 25,4 (11 x 3)
Etiqueta Apli1289, 105 x 48 (6 x 2)
Etiqueta Apli1287, 105 x 35 (8 x 2)
Etiqueta Apli1274, 105 x 37 (8 x 2)
Etiqueta Apli1272, 70 x 35 (8 x 3)
Etiqueta 97010, 70 x 24.7 (10 x 3)
Etiqueta Apli1299, ,105 x 29 (10 x 2)
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Procedimiento para imprimir las etiquetas
Veamos el procedimiento, usando el ejemplo del listado C997 (v2) ), C1187 (v3)

B8 Listado EMAN 7 SMS POR EDAD /SEX0 /POBL /cP i N... [=][B]X]

e

eleccionamos la pestafia
Plantillas y vemos la lista de

Sin Plantila plantillas disponibles

A
[
2 ©
Servidor Impres. | Tabla dindmica
G-
SMS Word
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|
Portapapeles Texto Tabla Excel
Generar Muestra HTML Word HTML

"~ Impresora- B8 Listado EMAIL / SMS POR EDAD 7 SEXO /POBL /cP IN... [2][E]X]

Predeterminada [Microsoft Office Document Image Writer) L' A = y
E ~—)  Salida =/ Plantillas | 5 LConfiguracién Plantilla I
~ Copi .

[ilas I soft Fichero | Nombre l Descripcic
1 plvae | 231.PLT Datos postales Datos pos

= Eli Apli1270 .70 Etiqueta

1257, Etiqueta 0 4 tique

279PLT Etiqueta 4pli1287, 105 = 35 [ Etiqueta |
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= Parametros Filtro ) E]@@

Pardmetros | Ordenacién I

Apl. | Descripcién Valor | |
Tiene movil? |

Tiene email?

-
e Filtro del listado
Edad, entre: 16 C997 (V2) y C1187

Edad, y: 75 L (V3)
Poblacin: GIRONA T~

Excepto poblacidn:
Cddigo postal:

Nacionalidad: v

Es abonado:

Es cursillista:

A A R U

Es usuario:

@" i

Validar Cancelar Detallar
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Imprimir etiquetas sin empezar en la parte de arriba de la pagina

A veces tenemos hojas de etiquetas que ya hemos usado, gastando las primeras etiquetas,
pero que todavia tienen etiquetas por la parte de abajo que podemos usar.

Podemos empezar a imprimir etiquetas en una posicidon que no es arriba a la izquierda, desde
la pestafia “Configuracion de plantilla”, modificando los campos Fila / Columna.

=10 x|

B8 Listado EMAIL / 5MS POR EDAD / SEXO / POBL / CF

§a\ida| =] Plantilss ] Configuracian Plartila ’

Moszaico
[¥ Horizontal o\umna:l 2
[¥ Vertical de Cabeceral Fila: |—4

¥ Vertical de Titula

Pagina:
’7 [~ Sélo las primeras I 5 pan. ‘

"Nlﬁmem de copias por registia
! —‘

Idioma
’7|S\n traduccidn j

[~]
Preparar Pagina “alidar LCancelar
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Verificar direcciones

Fusionar direcciones
En la base de datos se almacenan las provincias, poblaciones, calles en que viven todas las
personas y con el tiempo, se van creando duplicados al ir entrando datos que no son del todo
exactos. Por ejemplo, en la poblacién podriamos encontrarnos: Castelldefels, Casteldefels,
Castelldafels, cuando solo es correcta la primera.
Solucionar esto es importante porque
e Alimprimir etiquetas apareceran todos estos errores
e Los listados que filtren por poblacién / exceptuando una poblacién, o por residente / no
residente, no nos daran los resultados correctos
e Entrar nuevas direcciones es mas facil, ya que los datos incorrectos desaparecen de la
lista de seleccién

Se puede corregir faciimente con la utilidad de Fusionar direcciones, que tenemos en el
deporwin:

Mantenimiento -> Procesos de actualizacion -> Personas -> Fusionar direcciones.
Se empieza siempre por Pais, se corrigen todos y se sigue con Provincia. Antes de pasar a
Poblacién deben corregirse todas las provincias.
A las lineas incorrectas les afiadimos el cédigo de la linea incorrecta y finalmente le damos al
botén “Fusionar”. Aqui tenemos un ejemplo:

37 ARENYS DE MAR i

207 BADALONA i

225 BANYERES DEL FENEDES i

33 BARCELONA, 16 1

£5 BARCELONA, 16 1

16 BARCELONA, i

79 barcELOMA 16 \\/ ,

36 BARCELONA, 16 N~ Consideramos  que
35 BARCELONA, 16 i este es el correcto. Por
39 BARCELONA, 16 1 tanto asignamos su
B3|BARCELONA, 16 1 codigo a los demas

B2 BARCELONA, 16 11

83 BARCELONA, 16 i

126 BARCELONA i i

76 BARCELONA, 16 i

31| BARCELONA, 16 1

47 BELLVEI 1

89 BERGA 1

73 BONASTRE i

129 CALAFELL i

Filtro TieneDireccionPostal

Algunos listados nos preguntaran:

Tiene direccién postal: Si/No

e Seleccionando “Si”, no se imprimiran etiquetas para las personas que no tengan direccién
definida. Si se imprimiera el resultado seria “Indef Indef”

o Seleccionando “No” podemos saber qué personas no tienen direccion definida.
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Ejemplo

Envio de cartas
Para un envio de cartas, con el mismo listado y distintas plantillas, podemos imprimir:
o las etiquetas para los sobres (por ejemplo, con la plantilla 95 - Etiqueta APLI1299,
105 x 29,10 x 2)
o las cartas en si, con los datos de cada receptor en la cabecera (plantilla 1 -
Encabezado postal carta)
o una lista de los destinatarios (plantilla 231 - Datos postales)
Con esto nos aseguramos que se imprimiran tantas cartas como sobres y ademas en el mismo
orden.

Muestras
Tres presentaciones distintas para el listado C210 — Etiquetas usuarios, abonados o cursillistas

Lista de personas con datos postales:

T_II"II"IOI.IC‘I n?mﬁrzmsﬁ
Datos postales
IdPsrzon  NombraCompisio Talsfonod Maovi Emall DirsosionComplata Pabitaalon CPProwinola
1 ABAD ZUMASD, SONLA BSS555555 EEETTTEEE  nurisgysysteminonic net ‘Calie ALCSA, 24 2720 DE7S0 MOUINE DE REI BARCEL!
2 ABAD ZUBERD, MARIA 95EE55555 E17223123 mmﬁm Avenica FRIM, 24 05260 VENDRELL. L
3 ABADIAS ) , BSS5E55ET BEETTT444 com Calle NOGUER, 123 0260 CASTELLDEFELS BARCEL!
4 ABANEEE ZOROA, LUESA BSSSE5558 611222333 azae L 10,1 D250 GANA BARCELS
5 ABARKAN ZORDA, MARCOS marguiics@abarkan com ‘Calie CARMEN, 78, 3, 2% 05001 BARCELONA BARCEL
6§ ABELLAZAZD, JUMN 933577585 Jaznguancom Calie EISEE CATALA, 1 43700 EL VENDRELL L
T ABELLAN ZARRIAS, NURLA 933557087 maraghgwer com Calie CARMEN, 78, ¥, = D001 BARCELONA BARCELS
4452 PEREZ FERNANDEZ, JOAN B33SESETH EEETTTSSS  joaneydsystemironic.com ‘Calie ANGEL GUIMERA, 16,5, 1 D252 ESFARREGUERA. BARCEL!
4.B52 RIAL CUADRA, FRANCESC 933561167 ES34567ES francescfirau com ‘Cale T/ MOLI BADL, 43700 EL VENDRELL aL
EA21 VAN GINKEL VAN WEERT, RONALD 811222333 BEE111444 ‘Calle MAYOR, 55 0260 CASTELLDEFELS BARCEL!
S405 TORRES. ALICIA 51555505 GEETTTEEE Cale UJCERD S8 25047 MADSID MADRID
-l
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Encabezado de carta (solo la primera pagina):

Sria. '
ABAD ZUMAJO, SONIA
Calle ALOSA, 24 292
08750 MOLINS DE REI
BARGELONA
Etiquetas:
Srta. ' Sria. ?
ABAD ZUMAJO, SONIA ABAD ZUBERO, MARIA
Calle ALOSA, 24227 Avenla PRIM. 24
08750 MOLINS DE REI 08560 VENDRELL
BARCELONA TARRAGONA
Srta. ? Sria, ‘
ABADIAS ZORZANC, JOANA ABANSES ZOROA, LUISA
‘Calle NOGUER. 123 1
08860 CASTELLDEFELS
BARCELONA
s . sr. .
ABARKAN ZOROA, MARCOS ABELLA ZAZO, JUAN
Calle CARMEN, 76, ¥, 20 Calk BISSE CATALA. 1
08001 BARCELONA 43700 EL VENDRELL
BARCELONA TARRAGONA
Srta. M sr. b
ABELLAN ZARRIAS, NURIA PEREZ FERNANDEZ, JOAN
Calle CARMEN, 76, , 2¢ Gale ANGEL GUINERA, 15,5, 1
08001 BARCELONA 08282 ESPARREGUERA
BARCELONA BARCELONA
s - . s
RIAU CUADRA, FRANCESC VAN GINKEL VAN WEERT, RONALD
Calle €I MOLI BAIX, 70 cale MAYOR, 55
43700 EL VENDRELL 08500 CASTELLDEFELS
TARRAGONA BARCELONA
Srta. ™
FERNANDEZ TORRES. ALICIA
Calle LUCERO, 58
28047 MADRID
MADRID
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